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LIETUVOS INZINERIJOS KOLEGIJOS PASKAITU TVARKARASCIU SUDARYMO TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos inzinerijos kolegijos (toliau — Kolegija) paskaity tvarkaraséiy sudarymo tvarka (toliau -
Tvarka) nustato paskaity tvarkara$¢io sudarymo, jforminimo, vieSinimo ir keitimo tvarka.

2. Tvarka parengta vadovaujantis Kolegijos studijy reglamentu bei kitais studijas bei Kolegijos
vidaus tvarkg reglamentuojanciais teisés aktais.

3. Paskaity tvarkarastis — tai akademiniy uzsiémimy ir galutiniy atsiskaitymy vykdymo tvarka. Pagal
paskirtj iSskiriami Sie paskaity tvarkaraséiy tipai:

3.1. Uzsiémimy (paskaity, laboratoriniy, konsultacijy, semestriniy darby, praktiky, atliekamy
Kolegijoje ir kity uzsiémimy, numatyty studijy programoje realizavimui);

3.2.  Atsiskaitymy (praktiky ir semestriniy darby gynimo, egzaminy ir egzaminy perlaikymo per
“0” skoly likvidavimo savaitg).

4. Tvarkara$c¢iai turi biiti sudaromi vadovaujantis studijy kokybés uztikrinimo, tolygaus studenty ir
déstytojy kriivio paskirstymo, nesaliSkumo ir teisingumo bei efektyvaus patalpy ir jrangos
panaudojimo principais.

5. Sudarant tvarkara$¢ius, privaloma laikytis studijy dalyky iSdéstymo nuoseklumo, pagal studijy
programose patvirtinta studijy plana.

6. Planuojant tvarkarastj butina vadovautis direktoriaus patvirtinu studijy grafiku, kuriame numatytas
akademiniy grupiy skaicius, Uzsiémimy ir atostogy laikotarpiai bei patvirtintu kolegijos déstytojy
pedagoginiu kraviu.

7. Tvarkarastyje numatytas valandy skaicius privalo grieztai atitikti studijy dalyko aprase patvirtinta
(teorijos ir praktiniy uzsiémimy) kontaktiniy valandy skaiciy.

8. Visi tvarkarasciai ir jy pakeitimai skelbiami http://lik.edupage.org/ puslapyje.

9. Tvarkarascius rengia, viesina, keiCia ir apie pasikeitimus studentus ir déstytojus informuoja studijy
proceso organizatorius Inzinerinés pramonés ir technologijy fakultete / nuolatiniy studijy

koordinatoré Aplinkos inzinerijos fakultete (toliau — atsakingi darbuotojai) .


http://lik.edupage.org/

I1. PASKAITU TVARKARASCIU SUDARYME, VIESINIME IR KEITIME
DALYVAUJANCIU SALIU ATSAKOMYBES
10. Fakultetai atsakingi uz:

10.1. Dalyky déstytojy priskyrima akademinéms grupéms;

10.2. Akademiniy grupiy skirstymg j pogrupius;

10.3. Rekomendacijy tvarkaras$¢iy sudarymui teikimg dél auditorijy skyrimo, dél studenty ir
déstytojy apkrovy, siekiant uztikrinti studijy kokybe.

11. Studijy organizavimo tarnyba atsako uz:

11.1. Akademiniy grupiy formavima bei jungima,;

11.2. Duomeny i§ AIS importavimg j akademiniy grupiy korteles;

11.3. Teoriniy paskaity bei praktiniy uzsiémimy srauty dydzius bei pedagoginio kriivio savalaikj
sudaryma.

12. Déstytojas yra atsakingas uz:

12.1. Tikslig ir laiku pateikiama informacija, reikalingg tvarkara$¢iy sudarymui, jskaitant
informacijg apie specialius poreikius patalpoms ir jrangai;

12.2. Savalaikj tvarkarascio sudarytojo informavima apie pastebétus netikslumus, atsilaisvinusias
patalpas dél uzsiémimo vietos pakeitimo ir/ar Kitg informacija, reikalinga tvarkarascio
pakeitimui.

13. Studentas yra atsako uz:
13.1. Atvykimg laiku j paskaitas, egzaminus, konsultacijas ir t.t. Pagal sudaryta paskaity
tvarkarastj, kuris paskelbtas tinklapyje http://lik.edupage.org/;

13.2. Nuolatinj paskaity tvarkara$¢io, egzaminy, konsultacijy tvarkaras€io ar pavadavimy

pasikeitimy stebéjima tinklapyje http://lik.edupage.org/ bei jy laikymasi;

13.3. Informacijos susijusios su tvarkarasciais sekimg savo elektroniniame paste.
14. Infrastruktiiros padalinys pagal savo kuruojamag sritj yra atsakingas uz tinkamai ir laiku
atliekama kolegijos patalpy, jose esanciy baldy ir jrangos parengimg studijy procesui, nuolating

priezitirg ir trikumy Salinima, taip pat studijoms reikalingy priemoniy uztikrinima.

I11. PASKAITU TVARKARAs(VfIU SUDARYMAS, VIESINIMAS IR PAKEITIMU
IFORMINIMAS
15. Tvarkarasciai planuojami pagal nustatyta paskaity laika (Priedas Nr. 1).
16. Paskaity ir galutiniy atsiskaitymy tvarkarastis planuojamas bet kurig darbo dieng (iSskyrus

sekmadienj) ir bet kuriuo nustatytu paskaity laiku.


http://lik.edupage.org/
http://lik.edupage.org/

17. Galutiniy atsiskaitymy datas ir laika déstytojas derina su studentais ir informuoja Atsakingus
darbuotojus ne véliau kaip 5 darbo dienos iki egzaminy Sesijos pradzios. Laiku negavus
iSankstiniy galutiniy atsiskaitymo daty Atsakingi darbuotojai patys paskiria atsiskaitymy laika.

18. Dalyky, kurie vedami intensyvia (cikline) forma, atsiskaitymy tvarkarastis organizuojamas po
iSklausyto dalyko kurso.

19. Paskaity tvarkarasciy projektai skelbiami http://lik.edupage.org/ puslapyje ne véliau kaip 15

kalendoriniy dieny iki semestro / sesijos pradzios.*

20. Atsakingi darbuotojai déstytojams | Kolegijos el. pasStg iSsiuncia praneSimg apie paskaity
tvarkarascio projekto paskelbima.

21. Netikslumus, esanCius paskaity tvarkaras¢io projekte, déstytojai derina elektroniniu pastu su
Atsakingais darbuotojais, bet ne véliau kaip desimt kalendoriniy dieny iki semestro/sesijos
pradzios.

22. Déstytojai, kuriy Kolegija néra pagrindiné darbovieté, pageidavimus dél tvarkaraséio
Atsakingiems darbuotojams elektroniniu pastu atsiuncia ne véliau kaip prie§ 15 kalendoriniy
dieny iki naujojo semestro/sesijos pradzios.

23. Nuolatiniy, iStestiniy ir trumposios pakopos studijy tvarkaraséiai direktoriaus tvirtinami ne véliau

kaip 5 kalendorinés dienos? iki semestro/sesijos pradzios ir skelbiami http:/lik.edupage.org/

tinklalapyje.

24. Déstytojas, pageidaujantis atlikti uzsiémimus kitoje institucijoje pagal tarpinstitucing sutartj, ne
véliau kaip 15 darbo dieny iki semestro/sesijos pradzios turi informuoti Atsakingus darbuotojus
(pristatant sutarties kopija). Atsakingi darbuotojai paskaity tvarkarastyje nurodo uzsiémimo vietg
ir laika.

25. Déstytojas, pageidaujantis atlikti uzsiémimg ne Kolegijoje (pvz. mokomosios ekskursijos) teikia
praSymg direktoriui ir gaves leidimg, suderina Atsakingais darbuotojais tvarkaraséio keitimg ne
véliau kaip prie§ dvi darbo dienas iki planuojamo uzsiémimo. Suderinus tvarkaraséio pakeitima
jforminamas direktoriaus jsakymas dél iSvykimo ir Atsakingi darbuotojai informuoja déstytojus
apie tvarkarascio pasikeitimus.

26. Kity institucijy atstovai ar socialiniai partneriai, pageidaujantys skaityti paskaitas Kolegijos
studentams, gali tai atlikti suderine su fakultety dekanais. Fakultety dekanai ne véliau, kaip pries
dvi darbo dienas uzpildo studijy organizavimo tarnybos tinklalapyje esantj praSyma integruotai
paskaitai (Priedas Nr.3) ir planuojamos paskaitos laikg ir vieta derina su Atsakingais darbuotojais.

! Terminas gali koreguotis dél studenty priémimo j LIK .

2 Terminas gali koreguotis dél studenty priémimo j LIK .
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

Tvarkarasciai gali biiti keiciami:
27.1. Del ligos;
27.2. Dél komandiruotés ar praktinés veiklos stazuotés;
27.3. Konferencijy, seminary ar kity, su tiesioginiu darbu susijusiy renginiy.
27.4. Dél auditorijos pakeitimo.
27.5. Dél asmeniniy priezas¢iy (Santuoka, laidotuvés, slauga, vizitas pas gydytoja)

IStestiniy studijy tvarkaraséiai gali buti kei¢iami tik dél 27.1, 27.4 ir 27.5 punkty. Dél 27.2 ir 27.3
punkty tvarkara$¢iai kei¢iami tik gavus direktoriaus leidimg kolegijos elektroniniu pastu.
Déstytojas gaves leidima, jj peradresuoja Atsakingam darbuotojui ir uzpildo praSyma dél paskaity
keitimo.

Déstytojas, dél ligos negalintis atlikti uzsiémimy, informuoja studijy krypc¢iy programy vadova ir
Atsakingg darbuotoja.

Studijy kryp¢iy programy vadovas derina su Atsakingu darbuotoju déstytojo pavadavima arba
nuotolinj darba ligos laikotarpiu. Atsakingas darbuotojas atlieka tvarkara$¢io pakeitimus ir
informuoja apie juos studentus.

D¢l komandiruotés ar praktinés veiklos stazuotés (ne veliau kaip 10 darbo dieny iki i§vykimo
datos) déstytojas informuoja fakulteto dekang ir gaves jo leidimg jformina i§vykimg pas personalo
specialistg bei suderina su Atsakingu darbuotoju tvarkara$cio pakeitimus, uzpildydamas studijy
organizavimo tarnybos tinklalapyje esancia praSymo forma (Priedas Nr.2).

Dél konferencijy, seminary ar kity, su tiesioginiu darbu susijusiy renginiy (ne véliau kaip 5 darbo
dienos iki renginio pradzios) déstytojas turi informuoti fakulteto dekang ir gaves jo leidima
iformina iSvykima pas personalo specialista bei suderina su Atsakingu darbuotoju tvarkaras¢io
pakeitimus, uzpildydamas studijy organizavimo tarnybos tinklalapyje esan¢ig prasymo forma
(Priedas Nr.2).

33.Dél asmeniniy priezas¢iy (santuoka, ligonio slaugymas) déstytojas, negalintis atlikti uzsiémimy ne

34.

35.

veliau kaip prieS 2 darbo dienas, uzpildo studijy organizavimo tarnybos tinklalapyje esancia
prasymo formg (2 priedas) ir suderings nauja uzsiémimy laika ir vieta su Atsakingu darbuotoju

pats informuoja studentus .

Dél kolegijoje vykstanciy renginiy tvarkarasciai nekeic¢iami. Jei renginio dienai reikalinga
auditorija ar laboratorija, studijy proceso organizatorius informuojamas i§ anksto, bet ne véliau
kaip 2 darbo dienos iki renginio. Apie pasikeitimus informacija talpinama tinklalapyje

https://ktk.edupage.org.

Tvarkoje nenumatytais atvejais, sprendimg priima direktorius.


https://ktk.edupage.org/

1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Déstytojams, nesilaikantiems $ios Tvarkos (t.y. nepranesa i$ anksto, kad negali atlikti uzsiémimy,
pakeiCia laikg ar vieta neinformaves Atsakingy darbuotojy ir pan.) yra fiksuojamas darbo
drausmes pazeidimas.

37. Uz tvarkara$¢io sudaryma, atlickamus pakeitimus ir vieSinimg atsako Atsakingi darbuotojai.

38. Integruoty paskaity bei déstytojy praSymy dél paskaity pakeitimy suvestinés elektroninéje formoje
saugomi pas Atsakingus darbuotojus 1 metus.

39. Si Tvarka jsigalioja nuo patvirtinimo dienos.

Parengé: Studijy organizavimo tarnybos vadové Jolita Buceliené






