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NAUDOJIMOSI LIETUVOS INZINERIJOS KOLEGIJOS BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato asmeny registravimo, registruoty
vartotojy asmens duomeny tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka VS] Lietuvos inZinerijos kolegijos
(toliau — Kolegija) fakultety bibliotekose, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, biblioteky teises
ir pareigas.

Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos
Respublikos kultiiros ministro 2010 m. rugpjucio 20 d. jsakymu Nr. [V — 442 D¢l pavyzdiniy
naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo* ir kitais teisés aktais.

2. Naudotis bibliotekomis turi teis¢ visi fiziniai ir juridiniai asmenys Lietuvos Respublikos
biblioteky jstatymo ir iy Taisykliy nustatyta tvarka.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Bibliotekos fondas — dokumentai, skirti bibliotekos vartotojy informaciniams, mokslo,
kultiiriniams, edukaciniams, profesiniams, laisvalaikio ar kitiems poreikiams tenkinti, visuma.

3.2. Dokumentas —bet kokiu buidu, forma ir laikmena pateikta saugoma ir naudojama informacija,
iskaitant pritaikyta skaityti elektroninémis priemonémis: knyga, periodinis leidinys, rankrastis, natos,
mikrokopijos, garsinis, regimasis, miSrus (garsinis regimasis), kartografinis, vaizdinis, elektroninis,
skaitmeninis, aklyjy (Brailio) raStu iSspausdintas ar kitu budu informacija pateikiantis dokumentas.

3.3. Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veiklg ir naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir
specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai ar uz teisés aktais nustatyta mokest;.

3.4. Vartotojas —asmuo, LR Biblioteky jstatymo bei naudojimosi biblioteka Taisykliy tvarka jgijes
teis¢ naudotis bibliotekos paslaugomis.

3.5. Vartotojy aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas
bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis rysio
priemonémis.

3.6. Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudoje¢s bibliotekos paslaugomis,
iskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebiitinas skaitytojo paZyméjimas ar registracija, pavyzdziui,
naudojimasis atvirais bibliotekos dokumenty fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir
kitomis paslaugomis.

IT SKYRIUS
BIBLIOTEKOS PASLAUGOS

4. Aptarnavimas:

4.1. Bibliotekoje aptarnaujami vartotojai: registruoti vartotojai ir lankytojai.

4.2. Registruoti vartotojai jgyja teis¢ naudotis Bibliotekos paslaugomis susipazing su Taisyklémis.
(1 priedas).

4.3. Registruoti vartotojai gali naudotis visomis Bibliotekos paslaugomis ir iStekliais: naudotis
bibliotekos erdvémis, kompiuteriais, naudotis dokumentais bibliotekoje ar juos skolintis, gauti
nuotoling prieigg prie el. iStekliu, dalyvauti mokymuose, gauti konsultacijas ir kt.

5. Lankytojai gali bibliotekoje tik lankytis ir naudotis Bibliotekos fondu bibliotekos erdvése.

6. Dokumenty skolinimas:



6.1. Registruoti vartotojai dokumentus gali skolintis turédami asmens dokumentg arba studento
pazymejima, kurie sudaro galimybe identifikuoti asmenj bibliotekos informacijos sistemoje ir
susipazings su Taisyklémis ir jsipareigoja jy laikytis.

6.2. Dokumentai skolinami bibliotekos sistemoje nustatytam terminui, kurio trukmeé gali biiti viena
diena, savaité¢, ménuo ar semestras, atsizvelgiant 1 jy paklausg ir Bibliotekoje esanc¢iy egzemplioriy
kieki.

6.3. Neskolinami dokumentai, kuriais galima naudotis tik bibliotekoje: periodiniai ir tgstiniai
leidiniai, reti ir vertingi spaudiniai bei knygy egzemplioriai, kurie bibliotekos sistemoje pazyméti
kaip skaitomi vietoje.

6.4. Vartotojui skolinamas tik vienas to paties pavadinimo dokumento egzempliorius.

6.5. Vartotojas gali pratesti ] namus iSduoto dokumento grazinimo terming, iSskyrus atvejus, kai
jis turi kity laiku negrazinty dokumenty arba bibliotekos dokumentas yra uzsakytas kito vartotojo;

7. Elektroniniy iStekliy ir informaciniy technologijy paslaugos:

7.1. Licencijuojamomis ir testuojamomis duomeny bazémis naudojasi tik kolegijos bendruomenés
nariai.

8. Naudojimasis bibliotekos kompiuteriais:

8.1. Kompiuteriai yra skirti studijy ir mokslo informacijos paieskai, elektroniniam pastui,
informacijos jsiraSymui.

8.2. Skaityklos kompiuteriais naudojasi tik kolegijos bendruomenés nariai.

8.3. Naudojantis kompiuteriu draudziama:

8.3.1. Zaisti kompiuterinius Zaidimus, instaliuoti programas, keisti programy konfigiracijas,
jrasyti ar trinti informacijg standziajame diske ar siysti failus nesusijusius su studijomis ar mokslu.

8.3.2. Ziuréti ar talpinti pornografinius, rasing ar tauting neapykanta bei smurta propaguojanius
puslapius, skleisti informacija, diskredituojancig ar kenkiancig kitiems asmenims ar organizacijoms.

8.3.3. Savo vartotojo prisijungimo vardg Lietuvos inZinerijos kolegijos el. pasto sistemoje perduoti
kitam asmeniui ar naudotis svetimu.

9. Atsiskaitymas su Biblioteka:

9.1. Studentai grazina visus pasiskolintus dokumentus baigdami ar nutraukdami studijas ir (ar)
pries akademines atostogas. Atsiskaitymas su Biblioteka patvirtinamas Bibliotekos darbuotojo
fakultety tvarkomuose sarasuose. Negrazinus knygy, kolegijos nuostoliai atlyginami sutartu biidu ir
forma arba iSieSkomi jstatymu nustatyta tvarka.

9.2. Darbuotojai atsiskaito nutraukdami darbo sutartj kolegijoje.

III SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

10. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi Taisykliy nustatyta tvarka:

10.1. Gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;

10.2. Naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos informacijos paieskos
priemonémis;

10.3. Apsilankius bibliotekoje, telefonu, elektroninémis ir kitomis ry$io priemonémis pateikti
informacine¢ uzklausa ir per naudojimosi Taisyklése apibrézta terming gauti atsakyma;

10.4. Gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

10.5. Naudotis prieiga prie bibliotekos prenumeruojamy ar joje sudaromy duomeny baziy ir
elektroniniy dokumenty;

10.6. Naudotis tarpbibliotekinio skolinimo paslaugomis, parsisiunciant dokumentus panaudai 18
kity Lietuvos Respublikoje veikianciy ar uZsienio biblioteky;

10.7. Naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga; esant
techninéms salygoms, bibliotekoje naudotis asmeniniais nesiojamaisiais kompiuteriais;

10.8. Naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis;

10.9 Igyvendinti savo, kaip duomeny subjekto, teises: suzinoti ar bibliotekoje tvarkomi jo asmens



duomenys, gauti jy kopija ir susipazinti su papildoma informacija; reikalauti iStaisyti arba,
atsizvelgiant | duomeny tvarkymo tikslus, papildyti neiSsamius asmens duomenis; teisés akty
nustatyta tvarka reikalauti i$trinti asmens duomentis.

10.10. Bibliotekos vadovei pareiksti savo nuomong, praSymg ar skunda dél bibliotekos veiklos,
dalyvauti konsultacijose dél esminiy aptarnavimo salygy (darbo laiko, skaitytojy registravimo,
aptarnavimo vietos, mokamy paslaugy ir kt.) pakeitimy.

11. Vartotojas privalo:

11.1. Laikytis naudojimosi Taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

11.2. Laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos terming;

11.3. Gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymuy,
iSpjaustymy ar gedimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

11.4. Pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) , nedelsiant informuoti
biblioteka;

11.5. Naudojantis informacijos iStekliais vadovautis Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo
nuostatomis.

12. Vartotojui draudziama:

12.1. Be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinestg arba atsisiystg
i§ interneto programing jranga;

12.2. Bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing,
smurtg, terorizma bei kitokia nusikalstamg veiklg skatinanc¢ig informacija, elektroniniu pastu platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

12.3. ISsinesti dokumentus ar jrangg i§ bibliotekos patalpy, jei jie nejrasyti 1 panaudai iSduoty
dokumenty, paskolintos jrangos apskaitg arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

12.4. Perduoti bibliotekos suteiktus prisijungimo duomenis tretiesiems asmenims, naudotis
svetimais naudotojo vardais ir slaptazodziais;

12.5. Lankytis bibliotekoje apsvaigus nuo alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika
veikian¢iy medZziagy.

12.6. Tausoti ir saugoti panaudai gautus dokumentus, paskolintg jrangg ir kitg bibliotekos turta;

13. Vartotojo atsakomybeé:

13.1. Praradgs ar nepataisomai sugadings dokumentg vartotojas privalo pakeisti jj tokiu paciu arba
pripazintu lygiaver¢iu dokumentu.

13.2. Dokumentas pripazjstamas lygiaverc¢iu prarastam ar nepataisomai sugadintam dokumentui,
jvertinus prarasto ar sugadinto dokumento kaing, leidimo metus ir paklausa bibliotekoje. Bibliotekos
darbuotojas pateikia lygiaver¢iy dokumenty sarasa.

13.3. Vartotojas, grazings dokumentg su kitu inventoriniu numeriu nei buvo paémes, atsako kaip
uz prarastg dokumentg. Dokumentai su kity biblioteky spaudais nepriimami.

13.4. Sugadinus bibliotekos turta ar kitaip bibliotekai padarius zalg vartotojai atsako LR
istatymuose nustatyta tvarka.

13.5. Studentai baige kolegija arba d¢l kokiy nors priezasCiy nutrauke ar atidéje studijas bei
darbuotojai nutrauke darbo sutartj kolegijoje arba prie§ ilgalaikes atostogas ar stazuotes privalo
atsiskaityti su biblioteka.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

14. Biblioteka turi $ias teises:

14.1. Registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti
biblioteky veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis, vartotojui sutikus, mokslo tyrimo tikslams
rinkti papildomus vartotojo asmens duomenis

14.2. Nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaifiy ir panaudos terminus,
termino prat¢simo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

14.3. Nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac¢ paklausiems dokumentams.



15. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

15.1. Vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis Taisyklémis;

15.2. Nustatytas bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laikas, jis kei¢iamas tik
1Simtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie
pasikeitimus, jy priezastis, trukmg;

15.3. Uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti buty panaudojamos visos
bibliotekos fondo galimybés;

15.4. I8duodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming (grazZinimo
datg), esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie
besibaigiant] panaudos terming;

15.5. Teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti bibliotekos paslaugy prieinamuma nejgaliesiems;

15.6. Viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos naudojimosi Taisykles.

15.7. Teisés akty nustatyta tvarka kreiptis | jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius neteisétus
bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.




Naudojimosi Lietuvos inzinerijos kolegijos
bibliotekos taisykliy 1 priedas

LIETUVOS INZINERIJOS KOLEGIJOS BIBLIOTEKOS
VARTOTOJO REGISTRACIJOS KORTELE

Kolegijos studentai ir darbuotojai registruojami numatytu periodiSkumu perkeliant registracijai
reikalingus duomenis i§ Kolegijos informaciniy sistemy.

Vardas*

Pavardé*

Gimimo data*

Telefono numeris ir (ar) el. pasto adresas*

Tvirtinu, kad:

susipazinau su Naudojimosi Lietuvos inzinerijos kolegijos biblioteka taisyklémis;

pateikti asmens duomenys yra tikslis ir teisingi;

esu informuotas, kad mano asmens duomenys naudojami biblioteky veiklos tikslais
(vartotojams aptarnauti ir jy informaciniam apriipinimui organizuoti, vartotojy apskaitai vykdyti,
asmens tapatybei nustatyti). Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, Biblioteka vadovaujasi
Pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos kultiiros ministro
2010 m. rugpjiicio 20 d. jsakymu Nr. IV-442_ 111 skyriumi ir Lietuvos inzinerijos kolegijos asmens
duomeny tvarkymo taisyklémis.

Sutinku / nesutinku (nereikalingg iSbraukti) gauti informacija apie bibliotekos paslaugas,
informacijos iSteklius, dokumenty panaudos terminus, organizuojamus renginius ir darbo laiko
pakeitimus.

Sutinku / nesutinku (nereikalingg iSbraukti) dalyvauti bibliotekos vykdomose apklausose,
skirtose gerinti bibliotekos teikiamy paslaugy kokybe, kurti naujus produktus ir paslaugas.

(vartotojo paras$as) (data)



